Uchwała nr 6/2010  R.P. K.L.O. z dnia 31.11. 2008 r.

Aneks nr 1/2010 r. do regulaminu Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej nr 40 im. Bohaterów Rewolucji 1905 r. w Łodzi

§. 9.

Protokoły Rady Pedagogicznej

1. Wszystkie posiedzenia Rady Pedagogicznej są protokołowane w księdze protokołów.

2. Protokół sporządza osoba wyznaczona spośród członków Rady Pedagogicznej.

3. Protokoły stanowią syntetyczny zapis przebiegu Rady Pedagogicznej , dosłownie  zostają zapisane: treści wniosków, uchwał,  prezentowanych podczas rady sprawozdań i raportów, oraz wypowiedzi których autorzy zastrzegli sobie ich dosłowny zapis w protokole 

4. Procedura sporządzania protokołu elektronicznego polega na:

a) sporządzeniu notatek z przebiegu posiedzenia Rady Pedagogicznej,

b) opisaniu przebiegu rady w formie elektronicznej, uzupełnienie dołączenie do zapisu treści podjętych uchwał,

c) wydrukowanie i udostępnienie treści protokołu do wglądu członkom Rady Pedagogicznej w sekretariacie szkoły,

d) członkowie Rady Pedagogicznej mają prawo po przeczytaniu protokołu do zgłoszenia w formie pisemnej uwag i poprawek zarówno do treści protokołu jak i treści uchwał.

e) zatwierdzeniu protokołu na kolejnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej.

f) podpisaniu każdej z ponumerowanych stron protokołu przez  przewodniczącego Rady Pedagogicznej  i osobę pisząca protokół.

5. Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokołu rady pedagogicznej następuje przez:

a) pierwszym posiedzeniem Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym jest posiedzenie plenarne rozpoczynające rok szkolny, temu posiedzeniu nadany zostaje numer 1, oraz od tego posiedzenia zostają ponumerowane strony księgi protokołów na dany rok szkolny, 

b) w każdym nowym roku szkolnym nadana zostaje nowa numeracja stron., 

c) protokół z każdego posiedzenia zostaje zaopatrzony w: nazwę każdego posiedzenia Rady Pedagogicznej, datę, imię i nazwisko protokolanta,  imię i nazwisko przewodniczącego, imienny wykaz członków rady pedagogicznej, osoby zaproszone, wykaz osób nieobecnych .

d) każde posiedzenie rady pedagogicznej w danym roku szkolnym otrzymuje numerację zawierającą liczbę określającą kolejność posiedzenia w danym roku szkolnym począwszy od pierwszego posiedzenia, oraz datę roczną.

e) wersja elektroniczna protokołu jest przechowywana na trwałym nośniku, wersja wydrukowana zostaje obłożona i potwierdzona podpisami protokolanta i przewodniczącego rady złożonymi w miejscu w którym został protokół zakończony oraz na każdej stronie w pobliżu jej numeracji.

6. Za zabezpieczenie: trwałości protokołów Rady Pedagogicznej, bezpieczeństwa ich treści, bezpieczeństwa ich przechowywania odpowiada dyrektor szkoły. 

7. Protokoły w formie elektronicznej z posiedzeń Rady Pedagogicznej  są sporządzane od roku szklonego 2010/2011.      

